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 DURACIÓN

 200 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

TITULACIÓN expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro
de la AEEN (Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia
académica en educación online por QS World University Rankings
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DESCRIPCIÓN

Con el presente Curso de Excel para MAC recibirá una formación especializada en la materia.
Excel es la herramienta ofimática de hojas de cálculo por excelencia, por eso una formación
en dicha aplicación ofimática será de gran utilidad para afrontar cualquier puesto de trabajo
sin importar el sector. Con el presente curso aprenderás a manejar Excel en un entorno MAC.

OBJETIVOS

Con el Curso en Excel serás capaz de: Aprender a trabajar con Excel. Aprender a trabajar con
los datos. Aprender a trabajar con formulas. Aprender a trabajar con daos distribuidos en
varias hojas.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

El presente curso está dirigido a todas aquellas personas que quieran aprender a utilizar
Excel dentro de un entorno MAC. Además puede ser el complementos perfecto para todas
aquellas personas que estén en disposición de ocupar un puesto profesional.

PARA QUÉ TE PREPARA

El presente Curso de Excel para MAC le preparará para conocer excel y sus fórmulas, así
como el tratamiento e impresión de datos, y grabación de macros.

SALIDAS LABORALES

Con el Curso en Excel podrás decirte a la Ofimática , Contabilidad y Tesorería de pequeñas,
medianas y grandes empresas.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: Excel para MAC

Paquete SCORM: Excel para MAC

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

UNIDAD DIDÁCTICA 1. TRABAJANDO CON EXCEL

Panel de diseño de fórmulas1.
Creación de gráficas2.
Patrones de datos en tablas dinámicas3.
Búsqueda inteligente4.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EL ENTORNO DE EXCEL Y LA CINTA DE OPCIONES

Conceptos Generales1.
El Entorno de Excel2.
Guardar y Abrir Documentos3.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. TAREAS BÁSICAS AL TRABAJAR CON DATOS

Introducción1.
Primeros Pasos2.
La introducción de datos3.
Insertar, eliminar y mover4.
Deshacer y rehacer5.
Revisión ortográfica6.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. FORMATOS BÁSICOS Y CONDICIONALES

Presentación de los datos1.
Formato de los Títulos2.
Fondo3.
Formato condicional4.
Estilos y Temas5.
Proteger la hoja6.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. TRABAJAR CON FÓRMULAS I

Introducción1.
¿Qué es una fórmula?2.
Cálculos Automáticos3.
Ediciones de fórmulas4.
Nombres y títulos5.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. TRABAJAR CON FÓRMULAS II. FUNCIONES

Introducción1.
¿Qué es una función?2.
Introducción de funciones3.
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Categorías de funciones4.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. IMPRIMIR Y COMPARTIR HOJAS DE CÁLCULO

Introducción1.
Impresión2.
Publicación3.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. REPRESENTACIÓN GRÁFICA DE LOS DATOS

Crear un Gráfico1.
Personalización del Gráfico2.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. TRABAJAR CON DATOS DISTRIBUIDOS EN VARIAS HOJAS

Introducción1.
Prototipo de factura2.
Referencias 3D3.
Gestión de las hojas de un libro4.
Referencias a otros libros5.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. LISTAS Y TABLAS DE DATOS

Introducción de datos1.
Ordenar y Agrupar datos2.
Filtrado de datos3.
Tablas de datos4.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. CÓMO GRABAR Y USAR LOS MACROS

Introducción1.
¿Qué es un macro?2.
Introducir secuencias de días3.
Asociar una macro a un botón4.
Definir nuevas funciones5.
Macros y seguridad6.

UNIDAD DIDÁCTICA 12. PERSONALIZAR EL ENTORNO DE EXCEL

Introducción1.
Barra de herramientas de acceso rápido2.
La Cinta de opciones3.
La barra de estado4.
Opciones de entorno5.
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